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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS PMC/163/2014

N°PMC/17.473/14

Termo de contrato de empresa especializada na prestagdo de servigos técnicos na area de
Gestdo Publica através de consultoria e auditoria, que fazem entre si o Municipio de
Congonhas, CNPJ n° 16.752.446/0001-02, neste ato representado por seu Prefeito
Municipal Sr. José de Freitas Cordeiro, que por for¢a do Decreto n® 5.936 de 07 de
fevereiro de 2014 passa a integrar o presente contrato o Secretario Municipal de
Administragdo, Sandro César Cordeiro (Secretario Gestor), doravante denominado
CONTRATANTE, e a empresa PUBLICA CONSULTORES E AUDITORES
ASSOCIADOS LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 16.917.754/0001-40, localizado na
Avenida Raja Gabaglia, n® 4859, Sala 305, Bairro Santa Lucia, CEP. 30.360-663, Cidade
Belo Horizonte / MG, neste ato representado pelo Sr. Sergio Bassi Gomes, inscrito no CPF
n® 118.982.836-72 e portador da C.I n° M-494.330 SSP/MG, doravante denominado
CONTRATADO, perante as testemunhas abaixo assinadas, firmam o presente contrato,
decorrente do processo licitatorio n°. PRC n°. 235/2014, Inexigibilidade de Licitagdo n°

PMC/036/2014, e que se regera pela Lei n°. 8.666/93 e posteriores alteragdes, atendidas as
clausulas e condigdes que se enunciam a seguir:

CLAUSULA1-DO OBJETO

I.1. O objeto desta licitagdo, por inexigibilidade, ¢ a contratagdo de empresa para a
prestag@o de servigos técnicos na area de Gestdo Publica através de Auditoria e Consultoria
Administrativa/ Financeira e treinamento para a Prefeitura Municipal de Congonhas.

1.2, Correrdo por conta da CONTRATADA, os fornecimentos de todo o material ¢ mdo de
obra necessdria, todas as despesas inerentes a Legislagdo Trabalhista, Previdenciaria,
Tributaria e outras decorrentes da execugdo dos servigos, bem como, a responsabilidade
perante terceiros, dos danos que possa vir ocasionalmente causar, durante a execugdo da
prestagéo de servigos e ainda a responsabilidade por qualquer vicio verificado nos servicos.

1.3. Os servigos deverdo ser executados de acordo com as especificagdes do Termo de
Referéncia, emitido pela Secretaria Municipal de Administracio.

CLAUSULA 11 - DO PRECO /
2.1. O valor para a contratagdo de empresa para PRE,SIA(,,AO DE SERVICOS
TECNICOS NA AREA DE GESTAO PUBLICA ATRAVES DE AUDITORIA E
CONSULTORIA ADMINISTRATIVA / FINANCEIRA ¢ R$ 94.200,00 (noventa e quatro

mil e duzentos reais), divididos em 12 (doze) parcelas mensais de R$ 7.850,00 (sete mil
oitocentos e cingiienta reais).

a Geralda Zacarias

CLAUSULA 111 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
3.1. A contratada devera apresentar ao Gestor do contrato, até o 10° (décimo) dia qtil do
meés subseqiiente ao da do dos servigos, a correspondente nota fiscal, acompanhada

A
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dos relatorios mensais das atividades desenvolvidas no periodo juntamente com a
apresentagdo da CND do INSS, CRF do FGTS e CNDT.

3.2. Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo realizados mediante a efetiva
prestacdo dos servigos nas condi¢des estabelecidas.

3.3. O pagamento devido pela CONTRATANTE seré efetuado por meio de depésito em

conta bancaria a ser informada pela CONTRATADA ou, eventualmente, por outra forma
convencionada entre as partes.

3.4. Em nenhuma hipotese a Contratada tera direito ao pagamento de servigos que executar
em virtude de ordens verbais.

3.5. O Gestor do contrato identificando qualquer divergéncia na nota fiscal devera devolvé-
laa CONTRATADA para que sejam feitas as correcdes necessarias.

3.6. A nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando
exigiveis, das retengdes tributarias e/ou previdenciarias.

3.7. Todo pagamento considerado contratualmente indevido sera objeto de ajuste nos
pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA.

CLAUSULA IV - DA VIGENCIA
4.1. O contrato terd vigéncia de 12(doze) meses, contados a partir da publica¢do do extrato
do contrato, podendo ser prorrogado de acordo com o artigo 57 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA V — DA PREVISAO ORCAMENTARIA

5.1. A despesa decorrente da contratagdo do objeto desta licitagdo correra a conta da
seguinte Dotagdo Orgamentaria:

Orgio: 11 — Secretaria Municipal Administragdo

Unidade: 01 — Gabinete do Secretario de Administragdo

339035 — Servicos de Consultoria

Ficha: 133/2014

NS

CLAUSULA VI - DA PENALIDADE E MULTA
6.1. A recusa injustificada da prestagdo dos servigos ensejard a aplicagdo das penalidades

\

enunciadas no art. 87 da Lei Federal 8.666/93 com as alteragdes posteriores. g =

R
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6.2 O descumprimento pela contratada das condigdes estabelecidas para a prestagdao dos |2

servicos, sem prejuizo de outras sangdes previstas na Lei 8.666/93, implicara em multa dem

5% (cinco por cento) por dia de atraso, sobre o valor do bem ndo entregue no prazo ?, ®

previsto. S E
S

. . Secretario Municipal de Administracio
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6.3. Aplicadas as multas, a Administragdo as descontara do primeiro pagamento que fizer a
Contratada, apds a sua imposicio.

CLAUSULA VII — RESCISAO

7.1. O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos casos
previstos no artigo 65 da Lei 8.666/93.

7.2. O Municipio reserva a si o direito de em qualquer ocasido fazer alteragdes que
impliquem em redugdo ou aumento do objeto contratado em consondncia com o artigo 65
da Lei 8.666/93.

7.3. Constituem motivo para rescisdo do presente contrato as hipoteses previstas no artigo
78 da Lei 8.666/93, no que couber, observadas as disposigdes do artigo 79 da mesma Lei.

CLAUSULA VIII - OBRIGACOES DA CONTRATADA - A contratada se obriga a:

8.1 Iniciar, imediatamente apds o recebimento da “autorizagdo de inicio da prestagio dos
servigos”, a andlise qualitativa das Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de
Congonhas no que tange a Gestdo Publica, a partir de visita técnica previamente
agendada com o Secretario Municipal responsavel pela pasta;

8.2 Designar, por escrito, no ato do recebimento da Autorizacdo de Servicos, nome e
telefone de contato do(s) preposto(s), que tenha poderes para a resolugio de possiveis
ocorréncias durante a execugdo deste contrato. Este representante tera a obrigagio de
reportar-se, quando houver necessidade, ao gestor do contrato e tomar as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas, assim como devera
prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados, atendendo prontamente
todos 0s questionamentos;

8.3 Realizar servigos de auditoria e consultoria contabil-financeira e administrativa, nos
termos descritos no ITEM 10.2.1;

8.1 Atender consultas por telefone, fax, e-mail e por escrito, conforme demandas das
Secretarias Municipais;

8.2 Acompanhar e adequar permanentemente as Instru¢des Normativas, Decretos, Portarias
e legislacdo pertinente a Administragdo Pablica;

8.3 Acompanhar processos junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

8.4 Realizar treinamento de capacitagdo aos servidores municipais nos termos dos ITEM
222

8.5 Disponibilizar profissionais nas quantidades adequadas de forma a garantir a execugéo
das demandas levan pelos Secretarios Municipais

CONT. 163/2014-PUBLICA CON§ULTORES I:,Aljmg REE%?]ADO& LTDA 3 ¥
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8.6 Responsabilizar-se, integralmente, pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo

vigente, normas, exigéncias, condi¢des e outros detalhamentos do edital e do contrato
de prestagdo de servigos a ser celebrado;

8.7 Ndo transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato;

8.8 Agendar, previamente, com os Secretdrios Municipais, ou pessoa por este designado
toda e qualquer visita;

8.9 Prever toda a equipe técnica necessaria para garantir a execu¢do do objeto do contrato;

8.10  Implantar, de forma adequada, a planifica¢do, execugdo e supervisio permanente da
execucdo do objeto, de forma a obter uma execucdo correta e eficaz. realizando os
servigos de forma meticulosa e constante.

8.11  Manter durante a execugdo do contrato todas as condicdes de habilitacdo e

qualificagdo exigidas na licitagdo, sob pena de retengdo de pagamento e nos termos das
sang¢oes previstas no edital;

8.12  Responsabilizar-se pela guarda, seguranga e protecio de todos os materiais,
equipamentos e outros utilizados na execugio do contrato, quando for o caso;

8.13  Assumir a inteira responsabilidade pela prestagdo dos servicos, devendo o material,
quando for o caso, receber prévia aprovagéio por parte da Contratante, que se reserva o
direito de recusa-los, caso ndo satisfacam as demandas previamente levantadas;

8.14  Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade observada no local onde houver
prestagdo de servigos;

8.15  Regularizar quaisquer anormalidades na prestagio dos servigos de forma imediata:

8.16

Responder por todos os casos omissivos e comissivos comprovadamente da sua
responsabilidade em face do objeto do contrato, ressalvados os casos fortuitos e de

for¢a maior;
8.17  Responder pela dire¢do e responsabilidade técnica do contrato, obrigando-se/a §_
. o . . w
obedecer aos procedimentos de trabalho, exigéncias, rotinas e as decorrentes da S8
- - N =
tecnica; S é
- 1-
8.18  Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato sob pena de relengﬁo's\{}:‘:;
~ . =
de pagamento, nos termos das san¢des previstas; 3
2 =1 o
=g
4 1
8.19  Fornecer ao gesto Q

ontrato relatorio técnico mensal das atividades realizadas;

Sandro :
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8.20  Responsabilizar-se pelo transporte e pela alimentagdo para a equipe técnica e,
quando for o caso, pela hospedagem;

8.21  Providenciar todo o material necessario aos treinamentos dos servidores municipais,
em conformidade as demandas apresentadas pelos Secretarios Municipais;

8.22  Efetuar, sem custo adicional para a Contratante, a reposicio de profissional,
igualmente qualificado, em carater imediato e de eventuais auséncias na intencio de
cumprir a agenda previamente estabelecida com os Secretarios Municipais;

8.23  Responsabilizar-se, pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais, assim como, indenizagdes e por outros que venham a ser criados ou
exigidos pelo Governo, resultantes da execugdo do contrato, conforme exigéncia legal,
sob pena de reteng¢do de pagamento e nos termos das san¢des previstas no edital;

8.24  Manter disponibilidade de profissionais técnicos dentro dos padrdes desejados, para
atender a eventuais acréscimos solicitados pela Contratante, nas condi¢des indicadas
contratualmente;

8.25  Exigir do profissional designado para a execugdo do objeto do contrato conduta
compativel e trato com urbanidade;

8.26  Manter o profissional indicado para fins de consultoria e capacitagio técnico-
profissional participando ativamente do acompanhamento do objeto do contrato, sendo
admitida a substitui¢do do profissional indicado por outro de experiéncia equivalente ou
superior devidamente comprovada, desde que com prévia anuéncia da Contratante:;

8.27  Os servigos, conforme descritos serdio previamente solicitados pelos Secretérios
municipais e atendidos de acordo com agenda preestabelecida. Quando tratar-se,
especificamente, de consultoria o prazo para atendimento da solicitacdo ndo devera
ultrapassar 24 (vinte e quatro) horas.

CLAUSULA IX - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE - O Contratante se
obriga a:
9.1 Indicar, formalmente, o Gestor para acompanhamento da execugdo contratual;

0.2 Promover, através de seu representante, todo acompanhamento e a fiscalizagdo dds
servigos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio
todas as falhas detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer
fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte daquela;

9.3 Relacionar-se com a Contratada exclusivamente através de pessoa por ela
credenciada;

alda Zacarias
ora Municipal
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9.4 Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas pela
Contratada, inclusive quanto a continuidade da prestagdo dos servigos que, ressalvados os
casos de for¢a maior, justificados e aceitos, dentro da legalidade pela Contratante, ndo
devem ser interrompidas;

9.5 Impedir que terceiros, que ndo seja a Contratada, efetuem os servicos
prestados;

9.6 Permitir o livre acesso dos profissionais da Contratada para a execucdo dos
servigos, salvo quando tiver motivo previamente definido em contrato;

9.7 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela Contratada;

9.8 Exigir o afastamento ou substituigdo imediata de profissional que adote
posturas inadequadas ou incompativeis com o exercicio das atribui¢des que lhe foram
designadas.

9.9 Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato.

9.10 Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na
execugdo dos servigos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;

9.11 Aplicar, quando for o caso, as penalidades previstas neste ajuste, de
acordo com as leis que regem a matéria, atentando, em especial, para os procedimentos
administrativos para aplicagdes de san¢des;

9.12 Analisar, autorizar e encaminhar a liberagdo de pagamento da nota
fiscal da prestacdo de servigos aprovadas.

CLAUSULA X - DOS PRAZOS E DA EXECUCAO DOS SERVICOS
10.1. A prestagdo de servigos técnicos na area de gestdo publica, conforme descritos serdo

prestados por um periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do
artigo 57, inciso 11 da Lei 8.666/93.

10.2.  DISCRIMINACAO DOS SERVICOS:

10.2.1. Realizacdo de servigos de auditoria e consultoria administrativa/ financeira;
Acompanhamento e andlise dos célculos e pagamentos de subsidios dos agentes
politicos;

Acompanhamento e andlise dos célculos de percentual de aplicagdo constitucional na

educagdo, saude, pessoal e transferéncia ao Poder Legislativo;

10.2.1.1. Organizagdo Administrativa;

10.2.1.2. Acompanhamento, andlise e discussdo de casos ou proble
apresentados sobre: Lei Organica, Regime Juridico, Plano,
Carreira, Estatuto dos Servidores, Cédigo Tributario e outras Leis

10.2:1:3. Orientagdo para elaborag¢do e acompanhamento orgamentario;

10.2.1.4. Orientagdo para elaboragdo e acompanhamento da Lei d
Diretrizes Orgamentarias e do Plano Plurianual;

10.2.1.5. Orientagdo para elaboragdo da prestagdo de contas;

10.2.1.6. Orientagdo para as rotinas do 6rgdo de Controle Interno;

L]
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10.2.1.7. Orientagdo e acompanhamento na elaboragdo dos processos
licitatorios;

10.2.1.8. Levantamento e andlise de todos os documentos que compdem o
movimento mensal, tais como Notas de Empenhos, comprovantes
legais, quitagdes, etc, analiticamente, orientando o responsavel pela
area de atuagio;

10.2.1.9. Acompanhamento das prestagdes de contas, junto ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, visando sanar possiveis
irregularidades  tais como: falta de documentos, prestar
esclarecimentos, etc.

10.2.1.10.Adequagdo de relatérios e rotinas para observagdo da Lei de
Responsabilidade Fiscal, Instrugdes Normativas do Tribunal de
Contas e demais legislagoes;

10.2.1.11.Participagdo em reunides com as chefias para dirimir duvidas,
procurando das uma orientagdo geral e comum, sobre os
procedimentos corretos, para assim formar e manter a equipe unida
com procedimentos homogéneos;

10.2.1.12.Representacdo do Executivo, participando de audiéncias e
prestando esclarecimentos, junto a Camara Municipal e

10.2.1.13.Outros trabalhos correlatos 8 Administragdo Publica.

10.2.2. Realizagdo de treinamentos para os servidores de diversas Secretarias Municipais:
10.2.2.1. Controle Interno: teoria do Controle Interno; enfoque legal do
Controle Interno; principio e finalidades; sistematizagdo da

Administracdo e atribuigdes e responsabilidades;

102222 Procedimentos __ Licitatérios:  Principios em que se
fundamentam a licitagdo; procedimentos a quaisquer modalidades de
licitagdo;

10.2.2.3. Convénios: conceitos; procedimentos para solicitacdo de
recursos e prestagdo de contas;

10.2.2.4. Tributacdo: conceitos; rede tributaria municipal; divisdo da
receita tributdria nacional (transferéncia); renuncia de receitas —
gravidade e principios financiamentos;

10.2.2.5. Educacdo: Recursos considerados na base de calculo;
obrigacdes de cumprimento; despesas que podem e ndo podem ser
consideradas e FUNDEB;

10.2.2.6. Saude: recursos considerados na base de célculo; despes g _
consideradas; contabilizagdo e fiscalizagdo e sistema tnico e saude S §

SUS; S E
0957 Pessoal: NEPOTISMO — Sumula Vinculante STF n. 13 55
o

instrugdo normativa n. 4/2008 do TCMG que trata da legalidade e
registro dos atos de admissdo e das despesas com pessoal;
provimento em cargos publicos; regimes juridicos e sistema
preyidenciario, proprio e geral;
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10.2.2.8. Previdéncia Municipal: legislagdo reguladora; vantagens e
desvantagens;

10.2.2.9. Lei de Responsabilidade Fiscal: duvidas e respostas; agenda
municipal anual e obrigagdes.

10.2.2.10. Administra¢do: Elaboragéo e avaliagdo de planilhas de custos
e formagdo de pregos em contratos de mio de obra e contratagdo de
servigcos na Administra¢do Publica.

CLAUSULA XI- DA GESTAO DO CONTRATO
11.1. A execugdo do contrato sera gerenciada pela Secretaria Municipal de Administragao.

CLAUSULA XII - DO FORO
12.1. Fica eleito o foro da comarca de Congonhas - MG para dirimir dividas e decidir
pendéncias juridicas provenientes deste contrato.

E por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente contrato lavrado em
03 (trés) vias de igual teor e forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas.

Congonhas, 16 de dezembro de 2014.

/J/ > oS e
< Zosé de Freitas Cordeiro
Prefeito Municipal

Saﬁ%ro Céar Cordeiro

Secretaria Municipal de Administragao
Sérgio Bassi Gome
Publica - Consultores e Auditores Associados LTDA

Municipal

f
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